高雄市立小港國民中學冷氣機使用收費及管理辦法
109年01月20日校務座談會決議通過

一、依據：依本校109年01月20日校務座談會決議辦理。

二、目的：為改善空氣品質及妥善管理教學及辦公場所冷氣機設備，讓教職員生能在涼爽舒適環境下辦公、學習，並響應政府節約能源政策，以及落實使用者付費原則，特訂定本辦法。
三、冷氣機開放使用時間：
（一）普通教室及專科教室：建議需同時符合下列（一）～（三）項始得開啟。
1.每年4月至11月
2.室外溫度達28℃以上
3.上午10時至下午4時。
（二）行政辦公室及導師室：建議需同時符合下列（一）～（二）項始得開啟。
1.室外溫度達28℃以上
2.上午10時至下午4時。
（三）會議室及北二視聽教室：建議室外溫度達28℃以上始得開啟。
（四）北五綜合球場、北五視聽教室及其他特殊狀況：專簽向總務處提出申請始得開啟。

四、室外噪音嚴重干擾時，可由教師通知總務處後視狀況開啟。

五、冷氣機開啟溫度下限控管於26℃。
六、冷氣機使用及管理方式：
（一）使用本校教室及專科教室冷氣機應依使用者付費為原則，由使用班級向學校購買IC晶片儲值卡方式為之。IC晶片儲值卡之點數由總務處事務組負責設定。

（二）本校教室及專科教室冷氣機均設有電子式計費錶，每一台電子式計費錶，使用1張IC晶片儲值卡可控制1台冷氣機。

（三）使用冷氣機操作請各班導師指派學生專人負責。

（四）開關機步驟：

1.開機：IC晶片儲值卡朝正面由讀卡機插入。

2.拿取冷氣機遙控器啟動冷氣機。（注意遙控器設定：功能→冷氣；溫控→26℃左右）。

3.關機：使用遙控器關閉冷氣機後，再取出IC晶片儲值卡。請勿直接取出儲值卡，此舉將造成機器容易損壞。（冷氣機在關機後仍會持續運轉1-2分鐘才會關閉風扇）
4.IC晶片儲值卡請由師長或委由專人保管。卡片遺失或損壞卡內餘額恕不補發。
（五）如有冷氣機運轉異常情形發生時，應立即停機，並通知總務處派人維修，勿任意自行拆卸，避免發生危險。

（六）冷氣機、讀卡機或電表損壞，經鑑定後係屬人為使用不當造成，須由使用班級負責維修費用或賠償。
（七）每學年末繳回交IC晶片儲值卡及冷氣遙控器至總務處事務組保管；每學年期末一週內繳回各班級冷氣卡結清費用歸還班級；新學年開學前、後一週內至出納組繳費並於事務組領取卡片與儲值。
（八）老師或科任教師調校或離職，則冷氣卡、冷氣遙控器列入移交項目。
七、本校教室冷氣機電費收費方式及計算標準如下： 

（一）IC晶片儲值卡儲值方式：

1、學期日間期間：

（1）普通教室及專科教室：
   以班級為單位，一張儲值卡首次儲值為500元，每次儲值請以500元為單位，最低不得低於500元，得於學年結束後至總務處事務組歸還儲值卡並申請退回剩餘儲值金額。
2、暑假或夜間期間：

（2）補校、營隊、社團課、學藝活動班級及自習班：以補校班級、營隊、社團、學藝活動班級或自習班為單位。首次儲值為200元，儲值卡保證金200元，每次儲值請以百元為單位，最低不得低於200元，老師未在學校授課後，得於總務處事務組申請退回剩餘儲值金額及領回儲值卡保證金。

（二）儲值時間：請於上班期間攜帶儲值卡至總務處事務組辦理。

（三）儲值卡及冷氣遙控器應妥為保管，遺失或無法顯示餘額均無法退還儲值卡內剩餘儲值金額；重新辦卡，須再繳工本費200元，冷氣遙控器補發工本費800元。

（四）計算標準：本計費標準經本校109年01月20日校務座談會決議通過，採使用者付費為原則，依臺灣電力公司訂定之尖峰與離峰用電計費標準、基本電費及基本維護費分攤，班級每度電收費以8元計價。辦公室每度電以5元計價。若電費計價有所調整將再另行召開會議調整學生冷氣機使用費用。

八、收費解繳方式：

（一）總務處出納組於學生儲值時開立自行收納統一收據。
（二）冷氣機使用收費用於支付電費及冷氣維護費用。
九、本辦法經109年01月20日校務座談會決議通過，校長核定後實施，修訂時亦同。

